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Auftrage UK 1. Lehrjahr - Checkliste angeleitete Selbstlernphasen

Wahrend der Lehrzeit werden die nachfolgenden Auftrage bearbeitet (Grundlage Organisationsreglements fir die Gberbetrieblichen Kurse der IGKG Schweiz).

Ab UK 1 erfolgt die Einfiihrung in die Auftrage/Instrumente.

Wichtig: Vor jeder Publikation eines Praxisauftrages bzw. Werkes in Konvink muss das Einverstandnis des zustandigen Berufsbildners bzw. der zustandigen Berufsbildnerin

eingeholt werden (Datenschutz in Bezug auf Inhalte/Texte/Anhange).

Auftrage / Tatigkeiten

Termin (wird durch UK-Leitung im Kurs festgelegt)

Erledigt

Hausaufgaben (werden bei Lehrbeginn zugestellt)

Bis 1. Kurstag

Praxisauftrag (PA) «Mein Betrieb» in Werkschau Konvink publizieren

Bis 2 Tage vor 2. Kurstag UK 1

entgegennehmen» bearbeiten. Wissen mit E-Testings Uberprifen

Termin: Lo
PA «Mein Betrieb» fertigstellen, in Werkschau Konvink publizieren (Achtung: nicht «zur TerMIN: e
Bewertung freigeben»!)
PA «Auftrage abwickeln» (UK-KN 1), 1. Entwurf erarbeiten, in Werkschau Konvink publizieren Termin:
(Achtung: nicht «zur Bewertung freigeben»!) T
Lerneinheiten (LE) «Professionelles Auftreten» und «Arbeitsauftrage und Riickmeldungen Bis UK2

Kompetenzraster bearbeiten (Selbst-/Fremdeinschatzung), Auswahl Themen je nach
Einsatz/Aufgaben

Bis UK 2 und anschliessend laufend bis Abschluss der
Ausbildung

PA «Auftrage abwickeln» (UK-KN1) fertigstellen und «zur Bewertung freigeben»

Zwei Wochen nach Tag 2 von UK2
TN (23.59h)
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Auftrdge UK - 2. und 3. Lehrjahr - Checkliste angeleitete Selbstlernphasen

Wahrend der Lehrzeit werden die nachfolgenden Auftrage bearbeitet (Grundlage Organisationsreglements fir die Gberbetrieblichen Kurse der IGKG Schweiz).

Ab UK 1 erfolgt die Einfihrung in die Auftrage/Instrumente.

Wichtig: Vor jeder Publikation eines Praxisauftrages bzw. Werkes in Konvink muss das Einverstandnis des zustandigen Berufsbildners bzw. der zustandigen Berufsbildnerin

eingeholt werden (Datenschutz in Bezug auf Inhalte/Texte/Anhdnge).

Auftrage / Tatigkeiten

Termin (wird durch UK-Leitung im Kurs festgelegt)

Erledigt

Lerneinheiten (LE) «Wertschdtzend kommunizieren» und «Kundenkontakte richtig gestalten»
bearbeiten, (bevor Teil 1 PA «Kundengesprache» erarbeitet wird).
Wissen mit E-Testings Uberprifen

Praxisauftrag (PA) «Kundengesprédche», Teilaufgaben 1-3 erarbeiten, in Werkschau Konvink
publizieren (Achtung: nicht «zur Bewertung freigeben»!)

Bis UK3

PA «Kundengespréche» (UK-KN 2) fertigstellen und «zur Bewertung freigeben»

Zwei Wochen nach Tag 2 von UK3
Termin: ..., (23.59 Uhr)

Ausbildungs- und Leistungsprofil (ALP) bearbeiten/erganzen

Persénliches Portfolio fertigstellen

bis UK 4

ALP fertigstellen

Bis UK4, Abgabetermin wird in UK4 kommuniziert

Termin: ..., (23.59 Uhr)

LE Repetition Wissen

Bis QV

Kompetenzraster Selbst-/Fremdeinschatzung

laufend wahrend der gesamten Lehrzeit
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